コラボ四街道提出書類　チェックシート
全般
	項目
	チェック

	ガイドブックのすべてのページをよく読んだ上で書類を作成すること。
	☐

	英数字は半角で統一すること。
	☐

	固有名詞以外では漢数字（一二三…）を使わず、アラビア数字（123…）にすること。
	☐

	語尾は統一すること。（ですます調、である調）
	☐

	文章の末尾に句点（。）をつけること。
	☐

	4ケタ以上の数字にカンマ（，）をつけること。
	☐

	施設、団体、事業名等に略称、通称ではなく正式名称を使うこと。
（×四小→○四街道小学校など）
	☐

	誤字、脱字、変換間違いがないこと。
	☐



事業企画書
	項目
	チェック

	事業実施年度は平成30年度であること。
	☐

	団体の活動を知らない人に向けたわかりやすい文章にすること。
	☐

	事業の主な活動場所が市内になっていること。
	☐

	事業は補助対象の条件を満たしていること。（ガイドブックP6参照）
	☐



事業収支計画書
	項目
	チェック

	[bookmark: _GoBack]収入と支出のそれぞれの合計額が合致していること。
	☐

	補助申請額が条件を満たしていること。（ガイドブックP9参照）
	☐

	「具体的な内容・積算」の欄に単価・数量等が詳細に記載されていること。
（×コピー代：チラシ　○コピー代：チラシ×500枚）
	☐



団体概要書
	項目
	チェック

	団体は3人以上で構成されていること。
	☐

	アンダー19部門の場合、事業実施年度において3人以上の市内在住または在学する満19歳未満を主体とした団体で、代表者は20歳以上であること。
	☐



